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ФАКУЛЬТЕТ: ЭКОНОМИЧЕСКИЙ

КАФЕДРА: УПРАВЛЕНИЕ РЕГИОНАЛЬНОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ ЭКОНОМИКОЙ

ПОВЫШЕНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ КВАЛИФИКАЦИИ ПО ПРОГРАММЕ

«ПРАВОВЫЕ И ЭКОНОМИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ОРГАНИЗАЦИИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ»
Категория слушателей: главы городских и сельских поселений, руководители органов местного самоуправления муниципальных образований, желающие получить систематизированные теоретические и практические знания, необходимые для эффективной организации местного самоуправления и муниципальной службы.

Продолжительность обучения: 72 часа

Режим обучения: 8 акад. часов в день 

Форма занятий - очная

Форма контроля: экзамен

Целью обучения по программе является организация и проведение обучения в сфере правовых и экономических основ организации местного самоуправления и муниципальной службы на базе отобранных и адаптированных учебных программ

По результатам обучения выдается удостоверение государственного образца о краткосрочном повышении квалификации

УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА

Цель и задачи курса
Цель курса: повышение профессиональной квалификации в области организации местного самоуправления и муниципальной службы. Анализ правовых, экономических, финансовых и территориальных основ организации местного самоуправления. Получение слушателями навыков в организации и прохождении муниципальной службы. Формирование систематизированных теоретических знаний и соответствующих современным требованиям управления практических навыков по вопросам управления социально-экономическим развитием (СЭР) муниципального образования. Изучение слушателями основ бюджетного контроля и учета как важнейших функций бюджетного управления. Приобретение слушателями практических навыков работы на персональном компьютере на базе полученных теоретических знаний, их практическое применение для решения конкретных задач. 

Задачи курса:

· изучить правовое регулирование вопросов организации местного самоуправления в Московской области;
· дать слушателям знания в области правовых, экономических, финансовых и территориальных основ организации местного самоуправления;
· рассмотреть нормотворческую деятельность органов местного самоуправления и систему муниципальных правовых актов;
· изучить нормативно-правовое и организационно-кадровое обеспечение муниципальной службы;
· выработать навыки управления социально-экономическим развитием муниципальных образований в условиях рыночной экономики;
· овладеть научными основами учета и контроля в системе бюджетного управления;
· выработать практические навыки подготовки презентаций, работы с современными программными средствами и в сети Internet.
Требования к уровню освоения содержания курса
После прохождения курса слушатель должен

знать:

· организационные основы местного самоуправления;
· принципы территориальной организации местного самоуправления;
· состав экономической и финансовой основы местного самоуправления, принципы организации местных бюджетов;
· нормотворческую деятельность органов местного самоуправления и систему муниципальных правовых актов;
· законодательство РФ и Московской области по муниципальной службе;

· законодательство Российской Федерации и Московской области в области организации и функционирования органов государственной, региональной и муниципальной власти, а так же особенности организации муниципальной власти в муниципалитетах Московской области и в городах-наукоградах;
· основы организации муниципальной службы в Российской Федерации;
· правовой статус и ответственность муниципального служащего;
· порядок разработки кадровой политики и основы управления персоналом в системе муниципальной службы;
· законодательные основы муниципального управления СЭР, принципы и структуру построения органов муниципального управления, их функции, права, обязанности, ответственность; методы и конкретные инструменты, применяемые в процессе управления СЭР, механизм их действия и возможные результаты и последствия применения;
· законодательные и иные нормативные правовые акты, регламентирующие содержание и основы организации бюджетного учета в Российской Федерации;

· правила работы с современными программными средствами и в сети Internet.
После прохождения курса слушатель должен

уметь:

· оперировать современными методами управления, основываясь на правовой системе регулирования вопросов организации местного самоуправления в Московской области и с учетом принципов территориальной организации местного самоуправления;
· принимать решения, связанные с местным бюджетом;

· применять законодательство РФ и Московской области по муниципальной службе;
· использовать прогрессивный зарубежный опыт правового оформления муниципальной службы;
· разрабатывать кадровую политику, применять теоретические знания в анализе практических ситуаций в управлении персоналом и критически оценивать их последствия;

· разбираться в современных технологиях в области управления персоналом, оценивать их содержание и применять в практической деятельности;

· собирать, отбирать и систематизировать информацию по объектам муниципального управления, анализировать социально-экономическую ситуацию на территории, выделять современные приоритеты и проблемы в их развитии, ставить цели и формулировать конкретные задачи, обосновывать рациональные пути развития экономики, определять методы, конкретные инструменты, необходимые для реализации поставленных целей;

· разрабатывать комплексную систему мер, концепции, стратегии и программы СЭР МО;
· использовать бюджетный учет как инструмент формирования информационной базы для осуществления функции бюджетного контроля;
· применять современные информационные технологии в практической деятельности.
Методы проведения занятий

Реализация курса предполагает следующие методы обучения – интерактивные лекции, семинары, практические занятия, разбор конкретных ситуаций, решение практических задач, упражнения, презентации.

СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ

Раздел 1. Правовые основы организации местного самоуправления
Преподаватель - к. ю. н., ст. преподаватель кафедры конституционного и муниципального права юридического факультета РУДН Наталья Ивановна Ярошенко

16 академических часов

Тема 1.1. Правовое регулирование вопросов организации местного самоуправления в Московской области

Понятие и развитие организационных основ местного самоуправления. Четыре периода в развитии организационных основ местного самоуправления.

Правовое регулирование структуры органов местного самоуправления. Конституция Российской Федерации, Федеральный закон 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

Представительные органы местного самоуправления. Обязательность наличия представительного органа местного самоуправления. Функции представительного органа. Исключительная компетенция представительного органа. Порядок формирования представительных органов. Внутренняя организация представительного органа – председатель, президиум, комитеты, комиссии, депутатские группы и фракции. Регламент деятельности представительного органа. Правовой статус депутата – члена представительного органа. 

Правовой статус главы муниципального образования. Собственная компетенция главы муниципального образования. Порядок занятия должности главы муниципального образования. Основания досрочного прекращения полномочий главы муниципального образования.

Исполнительные органы местного самоуправления. Самостоятельность муниципального образования в определении системы исполнительных органов и должностных лиц местного самоуправления. Правовой статус местной администрации. Порядок назначения.

Особенности организации местного самоуправления в городе Москве, как городе федерального значения.

Государственная регистрация органов местного самоуправления в качестве юридических лиц по Федеральному закону 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Федеральному закону «О некоммерческих организациях». 
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14. Сергеев А. Проблемы законодательного регулирования муниципальной службы в субъекте Российской Федерации // Муниципальная служба. - 2000. - № 2. 

15. Сивицкий В. А. Проблемы обеспечения системности нормативных правовых актов муниципальных образований // Местное право. - 2000. - №7.

Нормативные правовые акты

16. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993. // Российская газета. - № 237. – 25 декабря 1993г.

17. Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003. (с изм. и доп.) // СЗ РФ. – 2003. - № 40. – Ст.3822.

18. Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» № 184-ФЗ  от 06.10.1999. (с изм. и доп.) // СЗ РФ. – 1999. - № 42. – Ст.5005.

19. Федеральный закон «О некоммерческих организациях» № 7-ФЗ от 12.01.1996 (с изм. и доп.) // СЗ РФ. - 1996. - № 3. – Ст.145.

20. Закон Московской области № 98/2005 – ОЗ от 31.03.2005. «О наименованиях органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области» // Вестник Московской областной Думы. – 2005. - N 10.

21. Закон города Москвы «Об организации местного самоуправления в городе Москве» № 56 от 06.11.2002 (с изм.) // Ведомости Московской городской Думы. – 2002. – № 12 (ст.276).

Тема 1.2. Территориальные основы местного самоуправления

Понятие территориальных основ местного самоуправления. Подразделение государства на внутренние локальные территории. Обусловленность внутреннего деления государственным устройством. Виды локальных территорий (единиц). Понятие локально-территориального деления. Виды локально-территориального деления: общее, функционально-отраслевое, экономическое, чрезвычайное.

Организация управления в локально-территориальных единицах. Два основных способа организации управления: деконцентрированное и децентрализованное. Типы деконцентрированного управления. Основные характеристики деконцентрированного управления. Основные характеристики децентрализованного управления.

Принципы территориальной организации местного самоуправления: поселенческий и территориальный. Муниципальное образование как субъект права.  

Территории, на которых осуществляется местное самоуправление. Порядок преобразования и упразднения муниципальных образований. Границы и состав территории муниципального образования. Порядок изменения границ муниципальных образований.
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18. Костюков А. Н. Реформа общих принципов организации местного самоуправления в Российской Федерации: Законотворческий этап // Региональная и местная власть: Проблемы реформирования. - Омск, 2003.

19. Кудилинский М. Н. Реформа местного самоуправления: Предварительные итоги // Вестник Уставного суда Санкт-Петербурга. - 2003. - № 2. 

20. Кудилинский М.Н. Теоретические проблемы организации местного самоуправления в Российской Федерации // Кодекс-INFO. - 1998. - № 4.

Нормативные правовые акты

21. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993. // Российская газета. - № 237. – 25 декабря 1993г.

22. Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003. (с изм. и доп.) // СЗ РФ. – 2003. - № 40. – Ст.3822.

23. Закон Московской области № 20/2006-ОЗ от 14.02.2006 «О голосовании по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразования муниципального образования в Московской области» // Ежедневные Новости. Подмосковье. – 2006. - N 30-33.

Тема 1.3. Экономическая основа местного самоуправления

Понятие экономической основы местного самоуправления. Состав экономической основы местного самоуправления. Гражданская правосубъектность муниципальных образований. Формы участия муниципальных образований в гражданском обороте. Правовой режим муниципальной собственности. Распределение полномочий собственника между органами местного самоуправления. Муниципальная казна. Приватизация муниципального имущества. 

Литература

Основная литература

1. Выдрин И. Н., Кокотов А. Н. Муниципальное право России: Учебник для вузов / И.Н. Выдрин, А.Н. Кокотов. – М.: Норма - Инфра-М, 2000. - 368, [VIII] с. 

2. Гражданское право / Под ред. Ю.К. Толстого, А.П. Сергеева. – М.: 1999. 

3. Князев С.Д., Хрусталев Е.Н. Российское муниципальное право / С.Д. Князев, Е.Н. Хрусталев. - Владивосток: 1997. – 344 с.

4. Комментарий к Федеральному закону «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» / В.И. Васильев, Г.В. Петрова, Н.Л. Пешин и др. / Под ред. Ю.А. Тихомирова. - М.: Инфра-М – Норма, 1997. – 460 с.

5. Мазаев В.Д. Публичная собственность в России: Конституционные основы / В.Д. Мазаев. - М.: Городец, 2004. – 384 с. 

6. Муниципальное право / Н.С. Бондарь, В.И. Авсеенко, С.Н. Бочаров и др. / Под ред. Н.С. Бондаря. - М.: Закон и право, 2002. – 559 с.

7. Муниципальное право России / Ю.А. Дмитриев, И.В. Мухачев, В.В. Пылин и др. / Под ред. Н.А. Шевелевой. - СПб.: 1998. – 200 с. 9.

8. Шугрина Е.С. Муниципальное право / Е.С. Шугрина. - М.: 2007. – 250 с. 

Дополнительная литература

9. Гриценко Е.В. Местное самоуправление в системе публичного управления федеративного государства Значение опыта ФРГ для России / Е.В. Гриценко. - Иркутск: 2001. - 448 с. - С.164 

10. Постовой Н.В. Местное самоуправление: История, теория, практика / Н.В. Постовой. - М.:1995.

11. Черкасов А.И. Сравнительное местное управление: Теория и практика / А.И. Черкасов - М.: Инфра-М.,1998. – 160 с.

12. Ясюнас В. Местное самоуправление / В. Ясюнас. - М.: 1997. 

13. Звеков В. Участие Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований в отношениях, регулируемых гражданским законодательством // Хозяйство и право. - 1998. - № 5. – С. 13 – 19 

14. Костин А.В. Особенности Российской Федерации, федеральных и муниципальных образований как субъектов гражданского права: Автореферат диссертации на соискание ученой степени кандидата юридических наук   / А.В. Костин. - М.: 2002. – 23 с.

15. Кудилинский М. Н. Гражданская правосубъектность муниципальных образований   // Кодекс-INFO. - 1999. - № 5.

Нормативные правовые акты

16. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993.//«Российская газета». - № 237. – 25 декабря 1993г.

17. Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003. (с изм. и доп.) // СЗ РФ. – 2003. - № 40. – Ст.3822.

18. Земельный кодекс РФ № 136-ФЗ от 25.10.2001 (с изм.) // СЗ РФ. – 2001. - № 44. – Ст. 4147.

19. Гражданский кодекс РФ. Часть 1. № 51-ФЗ от 30.11.1994 (с изм.) // СЗ РФ. – 1994. - № 32. – Ст.3301.

20. Федеральный закон «О приватизации государственного и муниципального имущества» № 178-ФЗ от 21.12.2001 (с изм.) // СЗ РФ. – 2002. - № 4. Ст.251.

21. Указ Президента РФ № 2265 от 22.12.1993 «О гарантиях местного самоуправления в Российской Федерации» // Российская газета. - № 237. – 25 декабря 1993.

Тема 1.4. Финансовая основа местного самоуправления

Понятие и состав финансовой основы местного самоуправления. Местные финансы.

Принципы организации местных бюджетов: самостоятельности, сбалансированности, минимального бюджета. Бюджетное регулирование. Правовой режим фондов финансовой поддержки муниципальных образований. Доходы местных бюджетов: налоговые и неналоговые. Расходы местных бюджетов. Правовое регулирование дефицита местного бюджета. Муниципальный долг. Формы и предельный размер муниципального долга. Муниципальные ценные бумаги. Распределение бюджетных полномочий. Бюджетный процесс в муниципальный образованиях. Исполнение местных бюджетов. Муниципальный финансовый контроль. Местные налоги и сборы. 

Литература

Основная литература
1. Выдрин И. Н., Кокотов А. Н. Муниципальное право России: Учебник для вузов / И.Н. Выдрин, А.Н. Кокотов. – М.: Норма - Инфра-М, 2000. - 368, [VIII] с.

2. Князев С.Д., Хрусталев Е.Н. Российское муниципальное право / С.Д. Князев, Е.Н. Хрусталев. - Владивосток: 1997. – 344 с.

3. Комментарий к Федеральному закону «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» / В.И. Васильев, Г.В. Петрова, Н.Л. Пешин и др. / Под ред. Ю.А. Тихомирова. - М.: Инфра-М – Норма, 1997. – 460 с.  

4. Крохина Ю.А. Город как субъект финансового права. Саратов   / Ю.А. Крохина. – Саратов, 2000. – 208 с. 

5. Кустова М.В., Ногина О.А., Шевелева Н.А. Налоговое право. Общая часть: Учебник / М.В. Кустова, О.А. Ногина, Н.А. Шевелева; Отв. ред. Н.А. Шевелева. - М.: Юрист, 2001. – 490 с.

6. Муниципальное право / Н.С. Бондарь, В.И. Авсеенко, С.Н. Бочаров и др. / Под ред. Н.С. Бондаря. - М.: Закон и право, 2002. – 559 с.  

7. Муниципальное право России / Ю.А. Дмитриев, И.В. Мухачев, В.В. Пылин и др. / Под ред. Н.А. Шевелевой. - СПб.: 1998. – 200 с.

8. Шугрина Е. С. Муниципальное право / Е.С. Шугрина. - М., 2007. – 250 с. 

9. Ясюнас В. Местное самоуправление / В. Ясюнас. - М.:1997. – 120 с. 

Дополнительная литература
10. Гриценко Е.В. Местное самоуправление в системе публичного управления федеративного государства Значение опыта ФРГ для России. / Е.В. Гриценко. - Иркутск: 2001. – 448 с. - С.164 

11. Постовой Н.В. Местное самоуправление: История, теория, практика. / Н.В. Постовой. - М.: 1995. 

12. Финансовое право / О.Н. Горбунова, М.В. Карасева, Ю.А. Крохина и др. / Под ред. Н.И. Химичевой. - М.: 1999. – 600 с. 

13. Черкасов А.И. Сравнительное местное управление: Теория и практика / А.И. Черкасов - М.: Инфра-М.,1998. – 160 с. 

14. Овчинников И. Финансовая основа местного самоуправления   // Хозяйство и право. - 1996. - № 4.

Нормативные правовые акты
15. Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003. (с изм. и доп.) // СЗ РФ. – 2003. - № 40. – Ст.3822.

16. Бюджетный кодекс Российской Федерации (по состоянию на 24 апреля 2007 г.) – в ред. Федерального закона от 24.04.2007 № 63-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации» - опубликован в «РГ» 28.04.2007 № 91 (4354).

17. Налоговый кодекс РФ. Часть 1. № 146-ФЗ от 31.07.1998 (с изм.) // СЗ РФ. – 1998. - № 31. – Ст.3824.

18. Закон Московской области № 220/2005 – ОЗ от 21.10.2005 (с изм.) «О межбюджетных отношениях в Московской области» // Ежедневные Новости. Подмосковье. – 2005. - N 206.

Тема 1.5. Нормотворческая деятельность органов местного самоуправления и система муниципальных правовых актов

Понятие нормотворческой деятельности органов местного самоуправления.

Понятие и признаки муниципальных правовых актов. Система муниципальных правовых актов по Федеральному закону 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Классификации муниципальных правовых актов. Правотворческая инициатива. Порядок вступления муниципальных правовых актов в силу. Отмена и приостановление действия муниципальных правовых актов.

Разработка, обсуждение, принятие и регистрация уставов новых муниципальных образований. Ведение государственного реестра уставов муниципальных образований. Срок предоставления устава муниципального образования для государственной регистрации. Принятие решения о государственной регистрации устава муниципального образования.

Литература

Основная литература

1. Выдрин И. Н., Кокотов А. Н. Муниципальное право России: Учебник для вузов / И.Н. Выдрин, А.Н. Кокотов. – М.: Норма - Инфра-М, 2000. - 368, [VIII] с.

2. Кутафин О.Е., Фадеев В.И. Муниципальное право Российской Федерации / О.Е. Кутафин, В.И. Фадеев. - М.: Юристъ, 2007. – 670 с. 

3. Муниципальное право / Н.С. Бондарь, В.И. Авсеенко, С.Н. Бочаров и др. / Под ред. Н.С. Бондаря. - М.: Закон и право, 2002. – 559 с.

4. Шугрина Е.С. Муниципальное право / Е.С. Шугрина. - М.: 2007. – 250 с.

Дополнительная литература
5. Князев С.Д., Хрусталев Е.Н. Российское муниципальное право. / С.Д. Князев, Е.Н. Хрусталев. - Владивосток: 1997. – 344 с. 

6. Муниципальное право России / Ю.А. Дмитриев, И.В. Мухачев, В.В. Пылин и др.; Под ред. Н.А. Шевелевой. - СПб.: 1998. – 200 с. 

Нормативные правовые акты

7. Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003. (с изм. и доп.) // СЗ РФ. – 2003. - № 40. – Ст.3822.

8. Федеральный закон «О государственной регистрации уставов муниципальных образований» № 97-ФЗ от 21.07.2005 // СЗ РФ. – 2005. - N 30 (ч. 1). Ст. 3108.

9. Указ Президента РФ «Вопросы министерства юстиции Российской Федерации» № 1313 от 13.10.2004 (с изм. и доп.) // СЗ РФ. – 2004. - № 42. – Ст.4108.

10. Постановление Правительства РФ № 904 от 29.11.2000 «Об утверждении положения о порядке ведения федерального регистра нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации» // СЗ РФ. – 2000. - N 49. Ст. 4826.

Раздел 2. Правовые основы организации и прохождения муниципальной службы

Преподаватель - ст. преподаватель кафедры конституционного и муниципального права юридического факультета РУДН Екатерина Сергеевна Кузнецова

20 академических часов

Тема 2.1. Законодательство РФ и Московской области по муниципальной службе

Понятие источника права. Иерархия источников права. Конституция Российской Федерации. Разграничение предметов ведения между федерацией и субъектами в области правообразования.

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации". Федеральные законы, указы и распоряжения Президента Российской Федерации, постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации, иные правовые акты федеральных органов государственной власти в системе нормативных правовых актов о муниципальной службе. Акты Конституционного Суда Российской Федерации.

Зарубежный опыт правового оформления муниципальной службы.

Устав Московской области, законы и иные нормативные правовые акты Московской области о муниципальной службе. Уставы муниципальных образований. Иные нормативные правовые акты муниципальных образований.

Литература

Нормативно- правовые акты

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993. // Российская газета. - № 237. – 25 декабря 1993 г.
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3. Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003. (с изм. и доп.) // СЗ РФ. – 2003. - № 40. – Ст.3822.

4. Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» № 184-ФЗ  от 06.10.1999. (с изм. и доп.) // СЗ РФ. – 1999. - № 42. – Ст.5005.

5. Федеральный закон "Об основах государственной службы РФ" // Российская газета. 1995, 3 августа.

6. Федеральный закон №58-ФЗ "О системе государственной службы Российской Федерации" от 27.05.2003г.
7. Трудовой кодекс РФ № 197-ФЗ от 30.12.2001 (с изм.) // СЗ РФ. – 2001. - № 1 (ч.1). – Ст.3.

8. Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" опубликован в Российской газете от 07.03.2007 № 4310.

9. Постановление Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 28.12.2006 № 63.
10. Указ Президента РФ № 484 от 15.05.1997 (с изм. и доп.) «О представлении лицами, замещающими государственные должности Российской Федерации, и лицами, замещающими государственные должности государственной службы и должности в органах местного самоуправления, сведений о доходах и имуществе» // СЗ РФ. – 1997. - N 20. - Ст. 2239.
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14. 
15. Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг».
16. Устав Московской области № 55/96-ОЗ от 11.12.1996 (с изм. и доп.) // Вестник Московской областной думы. – 1997. - № 1.

17. Закон Московской области от 14 марта 1997 г. № 16/97-ОЗ "О государственных должностях Московской области".

18. Закон Московской области от 27 июня 1997 г. № 31/97-ОЗ "О Совете по вопросам государственной службы".
19. Закон Московской области № 12/99-ОЗ от 19.03.1999 (с изм.) «О квалификационных разрядах лиц, занимающих муниципальные должности, и муниципальных служащих в Московской области» // Вестник Московской областной Думы. – 1999. - N 6.

20. Закон Московской области № 20/98-ОЗ от 09.06.1998 (с изм.) «Об аттестации муниципального служащего органа местного самоуправления в Московской области» // Вестник Московской областной Думы. – 1998. - N 7.

21. Закон Московской области № 137/2007–ОЗ от 24.07.2007 «О муниципальной  службе в Московской области»//Ежедневные новости. Подмосковье. – 01.08.2007. - N 137 (1559) с. 5.
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24. Закон Московской области от 11.02.2005 № 40/2005-ОЗ "О порядке и условиях предоставления ежегодных дополнительных оплачиваемых отпусков государственным гражданским служащим Московской области".

25. Закон Московской области от 12 мая 2005 г. N 120/2005-ОЗ "О классных чинах государственной гражданской службы Московской области".

26. Закон Московской области от 09.09.97 № 28/97-ОЗ "О системе оплаты труда лиц, занимающих муниципальные должности и замещающих должности муниципальной службы в Московской области".
27. Постановление Губернатора Московской области от 19.01.1998 N 14-ПГ «О порядке ведения единого реестра муниципальных должностей и должностей муниципальной службы в Московской области» // СПС «Консультант Плюс».
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3. Прокошин В.А. Муниципальная служба и местное самоуправление: Учебно-методическое пособие. - М.: 2001. 19,5 п.л.

4. Проблемы реформирования и правового регулирования государственной и муниципальной службы (Казанцев Н.М., Прокошин В.А.);

5. Четвериков В.С. Административное право: Учебное пособие. – М.: МГСУ – Ростов на Дону: Феникс, 2004.

Дополнительная литература

1. Барабашев Г.В. Местное самоуправление. - М.: 1996.

2. Емельянов Н.А. Становление местного самоуправления в России: конституционные нормы и реальность. - Тула: 1997.

3. Игнатов В.Г. Становление местного самоуправления в современной России. – Ростов-на-Дону, 2004.
4. Мирошникова В.А. Конституция РФ: Комментарии. – М.: АКАЛИС, 1997.

Тема 2.2. Основы государственного и муниципального управления
Понятие государственного управления. Научные школы в области государственного управления (основные теории управления). Управленческие отношения: понятие, сущность, классификация. Процесс управления. Связующие процессы управления. Законы, закономерности управления. Информационные технологии управления. Эффективность управления. 

Субъект и объект государственного управления. Виды государственного управления, его методы, задачи и функции. Структура органов государственной власти РФ. Региональное и муниципальное управление. 

Субъект и объект муниципального управления. Взаимодействие органов государственного и муниципального управления. Формы взаимодействия государственного и муниципального управления. 

История государственного и муниципального управления в России.

Законодательство Российской Федерации и Московской области в области организации и функционирования органов государственной, региональной и муниципальной власти. 

Особенности организации муниципальной власти в муниципалитетах Московской области и в городах-наукоградах.
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Тема 1.3. Организация и прохождение муниципальной службы

Основы организации муниципальной службы в Российской Федерации. Принципы формирования аппарата власти и управления. 

Условия и порядок поступления на муниципальную службу. Методы оценки качеств кандидатов на муниципальную службу: анкетирование, собеседование, тестирование, реферирование, матричный метод, метод экспертных оценок, метод групповой дискуссии и другие. Порядок проведения конкурсов – испытаний и конкурсов – документов.

Ограничения в приеме на муниципальную службу. Ограничения, связанные с прохождением муниципальной службы. Назначение на муниципальную службу. Качественный состав муниципальной службы. 

Должности муниципальной службы. Должность: понятие, особенность, элементы должностной структуры. Структура муниципальных должностей. Классификация муниципальных должностей. Реестр муниципальных должностей.

Особенности прохождения муниципальной службы в Московской области. Закон Московской области «О муниципальных должностях и муниципальной службе в Московской области».
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Тема 2.4. Правовой статус муниципального служащего

Понятие муниципального служащего.

Виды муниципальных служащих. Обязанности: общие и особенные муниципального служащего. 

Сведения о доходах и имуществе муниципального служащего и другие ограничения, связанные с прохождение муниципальной службы.

Способы замещения муниципальных должностей. Социальные гарантии и экономическое обеспечение муниципальных служащих. 

Ответственность муниципального служащего. 

Правовой статус муниципального служащего по законодательству Московской области. 

Гарантии, предоставляемые муниципальным служащим законодательством Московской области.
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Тема 2.5. Кадровая политика в системе муниципальной службы

Система кадровой политики муниципальных служащих: исторический опыт и современные учреждения. Современная кадровая ситуация. Условия реализации кадровой политики. 

Типы кадровой политики: пассивная, реактивная, превентивная, активная, открытая, закрытая. Исходные идеи и сущностные черты муниципальной кадровой политики. Субъекты кадровой политики. Необходимые источники и условия реализации кадровой политики. 

Этапы разработки и реализации кадровой политики.

Цели, принципы и механизмы кадрового обеспечения органов власти и управления. 

Порядок формирования, размещения и использования государственного заказа по подготовке муниципальных служащих. Финансирование подготовки и повышения квалификации муниципальных служащих.

Квалификационные разряды, ранги и звания, порядок их присвоения. 

Понятие кадрового резерва. Методы отбора кандидатов в резерв и отбора из резерва на вакантную должность. Эффективность работы с резервом. 

Необходимость использования новых подходов при формировании персонала. Документированный процесс движения кадров. 

Имидж муниципальной службы. Формирование имиджа муниципальной службы.
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Тема 2.6. Управление персоналом в системе муниципальной службы

Понятие принципы и модели управления персоналом. Специфика управления человеческими ресурсами. Объект и субъект управления персоналом. Принципиальная схема управления персоналом.

Современная кадровая ситуация на муниципальной службе. Цели и механизмы кадрового обеспечения органов власти и управления. Особенности работы с персоналом муниципальной службы.

Принципы формирования персонала муниципальной службы. Ограничения в приеме на муниципальную службу.

Современные методы оценки качеств кандидатов на муниципальную службу: собеседование, тестирование, анкетирование, метод групповой дискуссии, реферирование, матричный метод и др. Назначение на муниципальную службу.

Понятие карьеры и ее этапы. Факторы и типы развития карьеры. Механизм карьерного роста. Цели карьерного развития. Принципы формирования карьерных целей: привлекательность, реальность, прогрессивность, гибкость, адресность, возможность оценки результативности. Карьерная среда и ее влияние на карьерный рост. Этапы карьерного планирования. Оценка эффективности планирования карьеры. Показатели профессионально – должностного продвижения и оценка продвижения.

Понятие мотива. Теоретическая характеристика мотивации. Основные теории мотивации. Основные процессы мотивации: организация работы, карьерный рост, рабочий график, дисциплинарные воздействия, материальное стимулирование, моральное стимулирование. Методы стимулирования персонала. Применение основных теорий мотивации для стимулирования муниципальных служащих.

Управление мотивацией трудовой деятельности персонала. Роль мотивации в совершенствовании процесса управления. Функции заработной платы. Традиционные системы компенсации за труд. Современные методы компенсации за труд. 

Сущность, цели, содержание и формирование системы подготовки, переподготовки и повышения квалификации персонала управления. Отечественный и зарубежный опыт подготовки кадров для муниципальной службы. Современные методы обучения. Технологии подведения итогов и оценки результатов обучения и развития персонала. 
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2. Глазов М. М., Фирова И. П., Истомина О. Н. Управление персоналом. Анализ и диагностика персонал-менеджмента. Учебник. - М.: Андреевский Издательский дом, 2007, 252 с.

3. Джой-Меттьюз Д., Меггинсон. Д., Сюрте М. Развитие человеческих ресурсов. - М.: Эксмо, 2007, 432 с.
4. Дубиненкова Е. Н. Техники подбора персонала. Искусство находить лучших. - М.: Речь, 2007, 176 с.
5. Одегов Ю. Г., Карташова Л. В. Управление персоналом, оценка эффективности. - М.: Экзамен, 2004, 256с.

6. Организация обучения персонала. Серия: Кадровый менеджмент. / Под ред. А.Я. Кибанова. CD-ROM. - М.: Кордис & Медиа; Разработчики: Кордис & Медиа, Московский центр профессионального образования и развития, 2006.

7. Основы управления персоналом. / Под ред. А.Я. Кибанова. Серия: Кадровый менеджмент. Компьютерная программа. CD-ROM. - М.: Кордис & Медиа; Разработчики: Кордис & Медиа, Московский центр профессионального образования и развития, 2006.

8. Подготовка, переподготовка и обучение кадров / Под ред. Ю. Л. Фадеева. - М.: Эксмо, 2007, 128 с.
9. Пономарева Н. Г. Справочник кадровика. - М.: Омега-Л, 2007, 232 с.
10. Профориентация и адаптация персонала. / Под ред. А.Я. Кибанова. Серия: Кадровый менеджмент. Компьютерная программа. CD-ROM. - М.: Кордис & Медиа; Разработчики: Кордис & Медиа, Московский центр профессионального образования и развития, 2006.

11. Пугачев В. П. Руководство персоналом. Практикум (+ CD-ROM). - М.: Аспект-Пресс, 2006, 320 с.
12. Румянцева Е. Как найти идеального сотрудника. - М.: Вершина, 2007, 240 с.

13. Савенкова Т. И. Савенкова., Т. П.. Маркетинг персонала. - М.: Экономистъ, 2006, 432 с.
14. Самоукина Н. Эффективная мотивация персонала при минимальных финансовых затратах. - М.: Вершина, 2006, 224 с.
15. Слепцова А. С. Подбор и найм персонала. Как оценить человека за час. - М.: АСТ, Астрель, 2007, 320 с.

16. Тихомиров М.М. Системы информационной и интеллектуальной поддержки управленческой деятельности в структурах государственной службы / Под общ.ред. А.В. Петрова. - М.: РАГС, 1995.-186с.

17. Трейси Б. Как нанять и удержать хороших сотрудников. - М.: Попурри, 2007, 112 с.

18. Управление персоналом. Серия: Классика Harvard Business Review. Антология. - М.: Альпина Бизнес Букс, 2006, 272 с.
19. Управление. Управление персоналом. Электронный справочник. Компьютерная программа. CD-ROM, 2005 г. Издатель: Руссобит-М; Разработчик: LDL.
20. Фитценц Як Рентабельность инвестиций в персонал. Измерение экономической ценности персонала. - М.: Вершина, 2006, 320 с.
21. Херцберг Ф., Mocнер., Б., Снидерман Б. Блох Мотивация к работе. - М.: Вершина, 2007, 240 с.
22. Хруцкий В. Е., Толмачев Р. А. Оценка персонала. Критика теории и практики применения системы сбалансированных показателей. - М.: Финансы и статистика, 2007, 224 с.

23. Хьюзлид Марк А., Беккер Брайан Е., Битти Ричард У. Оценка персонала. Как управлять человеческим капиталом, чтобы реализовать стратегию. - М.: Вильямс, 2007, 432 с. 
24. Чижов Н. А. Руководитель и персонал. Технология взаимодействия. - М.: Альфа-Пресс, 2007, 580 с.

25. Шапиро С. А., Котенко И. Ю. Работа без конфликтов. Тактика успешного сотрудничества. - М.: Альфа-Пресс, 2007, 264 с.

26. Шапиро С. А., Равикович Н. Е. Сколько стоит труд? - М.: Альфа-Пресс, 2007, 368 с.
27. Шаш Н.Н. Управление персоналом. Конспект лекций. - М.: Юрайт-Издат, 2007, 176 с.
28. Шейл Питер. Руководство по развитию персонала. - СПб.: Питер, 2007, 240 с.
Раздел 3. Основы социально-экономического развития муниципального образования

Преподаватель - к.э.н., доцент кафедры региональной экономики и географии экономического факультета РУДН Людмила Владимировна Шубцова

24 академических часа

Тема 3.1. Стратегическое планирование в управлении социально-экономическим развитие муниципального образования

Прогнозирование и стратегическое планирование как основные элементы управления социально – экономическим развитием муниципального образования Особенности планирования и прогнозирования в рыночной и нерыночной экономике. Директивное и индикативное планирование, их сущность и применение в рыночной экономике. Система плановых и прогнозных документов муниципального уровня. Комплексная система показателей социально-экономического развития муниципального образования.

Концепция социально – экономического развития муниципального образования. Сущность и структура концепции социально-экономического развития муниципального образования. Принципы и порядок разработки концепции и стратегического плана социально-экономического развития муниципального образования. 

Программа социально-экономического развития муниципального образования. Нормативно-правовая база разработки. Система показателей программы СЭР МО. Структура программы и технология ее разработки. Критерии оценки эффективности программы.

Муниципальные целевые программы. Особенности разработки и принятия целевых комплексных программ (ЦКП). Содержание, паспорт программы. Механизмы реализации муниципальных целевых комплексных программ. Привлечение внебюджетных источников финансирования.

Планирование развития муниципального сектора экономики. Муниципальные заказы и контракты, порядок их формирования и назначение. Планирование деятельности муниципальных предприятий. 

Практическое занятие 3.1. Определение целей и задач социально-экономического развития муниципального образования. Построение дерева целей. Разработка элемента программы в виде проектного мероприятия.
Тема 3.2. Социально – экономический потенциал развития муниципального образования
Демографический потенциал муниципального образования, его влияние на социально-экономическое развитие территории.
Природные ресурсы муниципального образования. Оценка природных ресурсов. Основные направления повышения эффективности использования природных ресурсов.
Понятие, состав и структура экономического потенциала муниципального образования. Экономический потенциал по формам собственности. Повышение эффективности экономического потенциала территории.

Понятие, виды и источники инвестиций муниципальных образований. Содержание местной инвестиционной политики. Инвестиционная привлекательность территории. Методики ее оценки. Понятие благоприятный инвестиционный климат, его составляющие. Инвестиционный маркетинг. Основные направления деятельности местных властей по привлечению инвестиций на территорию муниципального образования. Меры по привлечению иностранных инвестиций.

Уровень и качество жизни населения муниципального образования.
Тема 3.3. Инвестиционная, инновационная и структурная политика муниципального образования

Инновационная, структурная и инвестиционная политики, их взаимосвязи. Современная структура экономики муниципального образования, структурные диспропорции.

Инновационная политика. Значение инноваций на современном этапе развития экономики и общества. Основные направления государственной инновационной политики.

Структурная политика на муниципальном уровне. Инвестиции как важнейший рычаг структурной перестройки экономики. Адресные инвестиционные программы, источники их финансирования.

Тема 3.4. Управление развитием жилищно-коммунального хозяйства муниципального образования

Состав и структура жилищно-коммунального хозяйства. Сущность реформы жилищно-коммунального хозяйства, ее основные цели и задачи, механизм реализации. Организационные формы управления жилищно-коммунальным хозяйством. Основные показатели ЖКХ. Анализ состояния и развития жилищно-коммунального хозяйства муниципального образования. Особенности жилищным фондом и фондом нежилых помещений, энерго-, газо-, тепло- и водоснабжением, канализацией, благоустройством и озеленением.
Практическое занятие 3.4. Анализ уровня развития жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства в МО. 
Тема 3.5. Управление демографическим развитием муниципального  образования
Демографическая политика муниципального образования. Основные показатели демографического развития, их оценка. Качество демографического потенциала муниципального образования. Основные тенденции в развитии демографических процессов и изменении социально-демографической структуры. Основные проблемы в современном состоянии и формировании демографического потенциала. Приоритеты демографического развития и методы их реализации

Тема 3.6. Управление развитием образования, здравоохранения и реализация молодежной политики на муниципальном уровне

Управление развитием образования на муниципальном уровне. Система образования, ее задачи. Реформа образование, ее основные направления и приоритеты. Показатели развития образования. Прогнозирование развития системы образования. Комплекс мероприятий по развитию муниципальной системы образования. Меры по реализации национального проекта «Качественное образование» на муниципальном уровне.
Управление развитием здравоохранения на муниципальном уровне. Система здравоохранения муниципального образования. Основные показатели развития здравоохранения. Показатели, отражающие состояние здоровья населения. Информация необходимая при разработке муниципальных программ для выявления состояния и проблем здравоохранения. Основные направления реформы здравоохранения. Прогнозирование развития здравоохранения МО. Меры по реализации национального проекта «Здравоохранение» на муниципальном уровне.
Разработка и реализация молодежной политики. Сущность молодежной политики и правовые основы ее разработки. Характеристика основных направлений молодежной политики. Обеспечение занятости молодежи. Методы и инструменты управления молодежной политикой. Разработка проектных мероприятий по ее реализации. 
Практическое занятие 3.6. 

1. Анализ результатов реализации основных направлений молодежной политики в МО.

2. Анализ уровня развития здравоохранения  муниципального образования.

3. Анализ уровня развития системы образования в МО. 

Литература

Основная литература
1. Зубаревич. Н.В. Социальное развитие регионов России. Проблемы и тенденции переходного периода. - М.: Издательство ЛКИ, 2007, –264 с.

2. Система муниципального управления. Под ред. Зотова В.Б.: Учебник для вузов. - М.: «ОЛМА-ПРЕСС2, 2006 – 2-е изд. –624с.

3. Система государственного и муниципального управления / О.М. Рой – СПб.: Питер, 2003. -301с.

Дополнительная литература
1. Конституция Российской Федерации: комментарий Конституционного Суда РФ. официальный текст, принятие и вступление в силу поправок к Конституции РФ. - М.: Юрайт, 1998. - 144с.

2. Европейская Хартия местного самоуправления от 15.10.85 г.

3. Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

4. Галкин В.В. Экономика и управление физической культурой и спортом. - М., 2006.

5. Денисов В.Н., Половцев И.Н., Макаров А.И., Евдокимов В.Т. Благоустройство жилых территорий - М.: 2004.

6. Ефимова М.Р., Бычкова С.Г. Социальная статистика. - М.: Финансы и статистика, 2004. –560 с.

7. Лисов В.И. Управление российским образованием. Федеральные и региональные аспекты. – М.: 2005.
8. Лучкевич В.С. Основы социальной медицины и управления здравоохранением. - Спб.: 2004.

9. Маханева М.Д. Управление развитием ДОУ: проблемы, планирование, перспективы. – М.: Изд-во «Сфера», 2006.
10. В. Иванов, А. Коробова.  Муниципальный менеджмент. Справочное пособие. - М.: Инфра-М, 2006.

11. Иванова В.Н. Безденежных Т.И. Управление занятостью населения на местном уровне. - М.: Финансы и статистика, 2002.

12. Ставринова Н.Н. Управление дошкольным образованием. – Сургут: СурГПУ, 2005.
13. Фетисов Г.Г. Орешин В.П. Региональная экономика и управление. - М.: Инфра-М, 2007. –416с.
14. Шейман И.М. Реформа управления и финансирования здравоохранения. - М.:Русь, Издатцентр,2005.

15. С.В.Шишкин Экономика социальной сферы: Учебное пособие. - М.: ГУ ВШЭ, 2003. –367с.

16. Экономика и управление здравоохранением: Учебное пособие. - Ростов н/Д: Феникс 2003 –384с.

Раздел 4. Учет и контроль в системе бюджетного управления

Преподаватель - к. э. н., доцент кафедры макроэкономического регулирования и планирования экономического факультета РУДН Галина Федоровна Дербенева

6 академических часов

Тема 4.1. Бюджетный учет как инструмент формирования информационной базы для осуществления функции бюджетного контроля
Взаимосвязь бюджетного контроля и бюджетного учета. Содержание, задачи и правовые основы организации бюджетного учета. Направления реформирования бюджетного учета в Российской Федерации.

Субъекты бюджетного учета: главные распорядители, распорядители и получатели бюджетных средств; органы, организующие и осуществляющие кассовое обслуживание исполнения бюджетов и взаимодействие между ними. Объекты бюджетного учета и их характеристика. Распределение объектов бюджетного учета по субъектам бюджетного учета.
Литература

Основная литература

1. Бюджетный кодекс Российской Федерации (по состоянию на 24 апреля 2007 г.) – в ред. Федерального закона от 24.04.2007 № 63-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации» - опубликован в «РГ» 28.04.2007 № 91 (4354).

2. Бюджетная система России. Учебник для вузов. / Под ред. Г.Б. Поляка. М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2003.

3. Бюджетная система Российской Федерации. Учебник. / Под ред. О.В. Врублевской, М.В. Романовского. – М.: Юрайт-Издат, 2004.

4. Годин А.М., Максимова Н.С., Подпорина И.В. Бюджетная система Российской Федерации. Учебник. – М.: «Дашков и Ко, 2006.

5. Нешитой А.С. Бюджетная система Российской Федерации. Учебник. – М.: «Дашков и Ко, 2006.

Дополнительная литература к теме

1. Степашин С.В., Столяров С.В., Шохин С.В., Жуков В.А. Государственный финансовый контроль: Учебник для вузов. - СПб.: Питер, 2004, с. 86-88.

2. Финансово-кредитный энциклопедический словарь. / Колл. Авторов под общ. ред. А.Г. Грязновой. – М.: Финансы и статистика, 2004, с. 154-155.

3. Маклева Г.И., Артюхин Р.Е. Бюджетный учет и отчетность. – М.: Экар, 2006. – Ч. 1. – С. 9-26, 29-30, 34-52.

4. Арапов В.Д. Перспективы развития бюджетного учета. // «Бухгалтерский учет в бюджетных и некоммерческих организациях» № 1, 2005.

5. Балдина С.В. Субъекты бюджетного учета. // «БиНО: бюджетные учреждения», № 2, 2005.

Тема 4.2. Методы и план счетов бюджетного учета

Методы бюджетного учета: кассовый метод и метод начислений; их отличия. Использование методов бюджетного учета субъектами бюджетного учета.
План счетов бюджетного учета, его отличительные особенности. Структура номера счета Плана счетов бюджетного учета. Характеристика кода счета бюджетного учета.
Литература

Основная литература

1. Бюджетный кодекс Российской Федерации (по состоянию на 24 апреля 2007 г.) – в ред. Федерального закона от 24.04.2007 № 63-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации» - опубликован в «РГ»  28.04.2007 № 91 (4354).

2. Федеральный закон от 21.111996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», ст. 1-5.

3. Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 10.02.2006 № 25н «Об утверждении инструкции по бюджетному учету», п. 1,2,9; прил. 4, 5.

4. Финансово-кредитный энциклопедический словарь. / Колл. Авторов под общ. ред. А.Г. Грязновой. – М.: Финансы и статистика, 2004, с. 154-155, 736.

5. Бюджетный учет. – М.: ИндексМедиа, 2006.


Дополнительная литература

1. Артюхин Р.Е, Маклева Г.И. Бюджетный учет и отчетность: в 2ч., ч. 1. – М.: ЭКАР, 2005.

2. Артюхин Р.Е, Маклева Г.И. Новый план счетов бюджетного учета. // «Советник бухгалтера социальной сферы», № 5, 2005.

3. Зеленский В.А. Организация бюджетного учета в Российской Федерации // «БиНО: бюджетные учреждения», № 3, 2004.

4. Балдина С.В Комментарий к новой Инструкции по бюджетному учету. // «БиНО: бюджетные учреждения», № 1, 2005.

5. Пискарева Ю.М. Организация бюджетного учета. // «Бухгалтерский учет в бюджетных и некоммерческих организациях», № 1, 2005.

Тема 4.3. Задачи и организация бюджетного учета в бюджетных учреждениях
Особенности бухгалтерского учета в бюджетных учреждениях; факторы, их обусловливающие. Права и обязанности руководителей и главных бухгалтеров бюджетных учреждений в организации бюджетного учета.
Задачи бухгалтерского учета в бюджетных учреждениях. Особенности организации учета в централизованных бухгалтериях, создаваемых при органах государственной власти и органах местного самоуправления, и в бухгалтериях бюджетных учреждений, ведущих учет самостоятельно. Использование автоматизированных систем обработки данных бухгалтерского учета в бюджетных учреждениях.
Организация синтетического и аналитического учета в бюджетных учреждениях. Первичные учетные документы, применяемые в бюджетных учреждениях, порядок их составления, проверки и хранения. Регистры синтетического и аналитического учета, порядок их заполнения и роль в бухгалтерском учете бюджетных учреждений.

Литература

Основная литература

1. Бюджетный кодекс Российской Федерации (по состоянию на 24 апреля 2007 г.) – в ред. Федерального закона от 24.04.2007 № 63-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации» - опубликован в «РГ»  28.04.2007 № 91 (4354).

2. Федеральный закон от 21.111996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», ст. 1-5.

3. Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 10.02.2006 № 25н «Об утверждении инструкции по бюджетному учету», п. 1,2,9; прил. 4, 5.

4. План счетов бюджетного учреждения. Инструкция по бюджетному учету. – М.: Омега-Л, 2006.

5. Финансово-кредитный энциклопедический словарь. / Колл. Авторов под общ. ред. А.Г. Грязновой. – М.: Финансы и статистика, 2004, с. 154-155, 736.


Дополнительная литература 
1. Харьков В.П., Хорошев А.А. Бюджетный учет в современных условиях. – М.: Финансы и статистика, 2005, с. 36.

2. Зеленский В.А. Россия и общемировые тенденции развития бюджетного учета. // «Бухгалтерский учет», № 6, 2004.

3. Балдина С.В. Задачи, которые решает обновленная инструкция по бюджетному учету. // БиНО: бюджетные учреждения», № 6, 2006.
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Раздел 5. Информационные технологии в управлении

Преподаватель - к.э.н., доцент кафедры экономико-математического моделирования экономического факультета РУДН Олег Николаевич Жилкин

4 академических часа

Тема 5.1. Понятие операционной системы и операционной среды и общие сведения о редакторе текстов Ms-Word. Форматирование документов

Общие сведения об операционной системе, виды операционных систем. Операционная система Windows XP. Работа с основными приложениями Windows XP.

Основные возможности текстового процессора Ms-Word. Создание документа и режимы его просмотра. Редактирование, копирование, перемещение, удаление, форматирование документа. Работа с файлами и печать документов.

Форматирование текста: выбор шрифта, начертание, размер, эффекты, межсимвольные интервалы, анимация. Оформление абзаца: отступ, выступ первой строки; межстрочные интервалы и интервалы между абзацами, положение абзаца на странице. Табуляция. Регистры. Списки. Колонки. Параметры страницы. Создание и выбор стилей. Работа с мастером.

Тема 5.2. Internet – глобальная компьютерная сеть World Wide Web. Системы поиска и получения информации в сети Интернет. Служба электронной почты Интернет

История сети Интернет. Архитектура сети. Сетевое оборудование. Зоны, доменные имена и IP-адреса. Основные службы Интернет. История служб Internet. Служба FTP. Служба Archie. Служба Gopher. Служба WAIS. Служба Telnet. Служба Whois. Служба Finger. Служба WWW. История создания WWW. Что такое Web-документ. Протокол HTTP. URL-адреса. Основы работы с Web-браузером Internet Explorer. Запуск Web-браузера. Открытие Web-страницы. Ввод URL. Просмотр Web-страниц. Работа с фреймами, формами. Использование многооконного режима. Навигация в сети Интернет с использованием гиперссылок и URL-адресов. Быстрый поиск. Переход к ранее открывавшимся страницам. Создание и организация списка Избранное. Просмотр журнала перемещений по сети. Сохранение и печать Web-страниц. Просмотр графики и воспроизведение аудио- и видеоклипов.

Виды информационных ресурсов и инструментов поиска. Тематические каталоги. Поисковые системы. Обзор поисковых систем. Англоязычные поисковые системы. Русскоязычные поисковые системы. Специализированные поисковые службы. Мегапоиск. Язык поисковых машин. Поиск людей в Интернет. Важнейшие источники экономической информации в Интернет. Российские источники экономической информации. Зарубежные источники экономической информации. 

Понятие электронной почты. Определение. Типы передаваемых сообщений. Вложенные сообщения. Преимущества электронной почты. Доступ к электронной почте. Программы-клиенты (почтовые программы). Протоколы отправки и приема сообщений. Почтовые серверы. Получение адреса. Правила задания адресов электронной почты. Работа с сообщением. Поля сообщения. Отправка почты. Получение почты. Ответные сообщения. Пересылка сообщений. Работа с почтовыми программами. Запуск программы Outlook Express. Настройка учетной записи. Добавление учетной записи. Изменение учетной записи. Удаление учетной записи. Настройка Outlook Express. Создание сообщения в Outlook Express. Получение почты. Создание ответных сообщений и пересылка сообщений другому адресату. Сортировка сообщений в папках. Удаление сообщений. Поиск адресов электронной почты. Поиск электронных адресов с помощью WWW. Поиск электронных адресов с  помощью Outlook Express.

Литература

Основная литература

1. Закер Крейг. Компьютерные сети. Модернизация и поиск неисправностей. Пер с англ. - СПб.: БХВ-Петербург, 2002.

2. Информатика для экономистов: Учебник / Под общ. ред. В.М. Матюшка. – М.: ИНФРА-М, 2006.

3. Информатика: Учебник. Под ред. Н.В.Макаровой – М.: Финансы и статистика, 2000. 

4. Экономическая информатика: Учебник. Под редакцией В.П.Косарева и Л.В. Еремина – М.: Финансы и статистика, 2001.


Дополнительная литература
5. Гейтс Билл. Бизнес со скоростью мысли. - М.: ЭКСМО-Пресс, 2001.

6. Персональный компьютер: диалог и программные средства. Учебное пособие. Под ред. Матюшка В.М. – М.: Изд-во УДН, 1991, с. 3 – 7.

7. Федеральный закон «Об информации, информатизации и защите информации». Принят государственной Думой 25 января 1995 г.
8. Целевая федеральная программа «Электронная Россия (2002 – 2010 годы). Утверждена Правительством РФ 25 января 2002 г.

Раздел 6. Итоговая аттестационная работа - 2 часа

(письменный тест)
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